附件1
增值税涉税信息新增及变更表
	增值税涉税信息填报类型
	☐ 新增               ☐ 变更

	涉税信息变更的情况下，请在下栏填写变更前信息

	公司名称（全称）
	

	税务登记证号（纳税人识别号）/统一社会信用代码
	

	票面公司地址和电话
	

	开户银行全称及账号
(以税务登记为准)
	

	涉税信息新增及变更，请在下栏填写新增或变更后信息

	公司名称
	

	税务登记证号（纳税人识别号）/统一社会信用代码
	

	票面公司地址和电话
	

	开户银行全称及账号
(以税务登记为准)
	

	纳税人类型
	☐ 一般纳税人         ☐ 小规模纳税人

	取得增值税一般纳税人资质日期（如果纳税人类型为一般纳税人则此项必填）
	_________年_________ 月________日

	必须提供的证明文件
（请提供原件及复印件） 

	☐税务登记证原件及复印件
☐如为“三证合一”企业，请提供营业执照副本及复印件

	增值税一般纳税人需追加提供的证明文件（请勾选并提供原件及复印件） 
（注：若贵公司只需开具增值税普通发票，则无需提供该证明文件）

	☐《一般纳税人资格证书》原件及加盖公章的复印件
☐ 加盖“增值税一般纳税人”戳印的《税务登记证》原件及加盖公章的复印件
☐ 主管税务机关发放用于核定增值税专用发票的《税务事项通知书》原件或加盖公章的复印件
☐ 可证明为增值税一般纳税人的材料原件，如加盖主管税务机关印章的《增值税一般纳税人资格登记表》原件或加盖公章的复印件

	财务部联系人姓名及电话
	· 联系人:
· 联系电话:

	备注： 
	


                                                                                                                                                      公司名称（单位公章或预留印鉴）：

日期：   年    月     日   

填表说明
1. 公司名称以工商登记信息为准，如工商登记或客户已经申请完成工商营业执照、组织机构代码证和税务登记证三证合为一证（以下简称“三证合一”）后的登记信息与税务登记信息有差异而造成取得的增值税专用发票无法进行进项认证或无法作为财务报销凭据而造成的损失，由贵公司自行承担。
2. 如已经完成“三证合一”且已经完成纳税人识别号信息变更的，则“税务登记证号（纳税人识别号）/统一社会信用代码”一栏填写“统一社会信用代码”；如尚未完成“三证合一”或已经完成“三证合一”但未完成纳税人识别号信息变更的，则“税务登记证号（纳税人识别号）/统一社会信用代码”一栏填写“税务登记证号（纳税人识别号）”。
3. 票面公司地址以税务登记信息为准，请贵公司填写税务登记时向税务机关提交的备案信息，如需增值税专用发票则该项信息为必填项。
4. 票面公司电话以税务登记信息为准，请贵公司填写税务登记时向税务机关提交的备案信息，如需增值税专用发票则该项信息为必填项。
5. 开户银行全称以税务登记信息为准，请贵公司填写税务登记时向税务机关提交的备案信息，如需增值税专用发票则该项信息为必填项。
6. 开户银行帐号以税务登记信息为准，请贵公司填写税务登记时向税务机关提交的备案信息，如需增值税专用发票则该项信息为必填项。
7. 公司名称、税务登记证号（纳税人识别号）/统一社会信用代码或者纳税人类型发生变更的，请提供变更后的增值税纳税人的证明文件。
8. 对于新增涉税信息的客户，其应提供的增值税一般纳税人证明文件为：
a.对于已经完成“三证合一”且已经完成纳税人识别号信息变更的，需提供主管税务机关发放的核定增值税专用发票的《税务事项通知书》原件或加盖公章的复印件，或加盖主管税务机关印章的《增值税一般纳税人资格登记表》原件或加盖公章的复印件；
b.对于尚未完成“三证合一”或已经完成“三证合一”但未完成纳税人识别号信息变更的，需提供增值税一般纳税人资格证书原件，或加盖“增值税一般纳税人”字样的客户税务登记证原件。
9. 对纳税人类型选择增值税一般纳税人的客户，还须提供能证明取得增值税一般纳税人资质日期的文件原件或加盖公章的复印件:

a.对于已经完成“三证合一”且已经完成纳税人识别号信息变更的，须提供能证明纳税人变更时点的证明文件原件或加盖公章的复印件，如载明受理日期并加盖主管税务机关印章的《增值税一般纳税人资格登记表》；
b.对于尚未完成“三证合一”或已经完成“三证合一”但未完成纳税人识别号信息变更的，须提供能证明纳税人变更时点的证明文件原件或加盖公章的复印件，如增值税一般纳税人资格证书的原件，或如载明受理日期并加盖主管税务机关印章的《增值税一般纳税人资格登记表》原件或或加盖公章的复印件。
10. 随函附送资料请加盖公司公章。
如因变更时点不明确导致取得的增值税专用发票无法进行抵扣而造成的损失，由贵公司自行承担。 

附件2

开具增值税发票申请表

提交日期：_______年_______月_______日
	一、增值税发票开票信息

	发票种类
	☐ 专用发票               ☐ 普通发票

	纳税人名称
	

	税务登记号
	

	税务登记地址
	

	税务登记联系电话
	

	税务开户银行名称
	

	税务开户银行账号
	

	发票申请联系人及电话
	

	领票人姓名及证件号(A)
	

	领票人姓名及证件号(B)
	

	提交银行收款单据原件信息

注：如单据数量较多，请填写附件“银行收款单据汇总表”，并随本申请表递交给营业窗口。

	单据数量
	

	单据号码
	单据金额（人民币/元）

	
	

	
	

	单据金额合计：
	

	是否接受汇总开票
	☐ 是               ☐ 否

	备注
	

	我公司为增值税纳税人，授权登记表中的领票人为增值税发票业务办理指定经办人。我公司承诺上述内容且提供的开票资料和信息均真实有效，若提供的资料和信息存在虚假或错误的，将承担由此产生的一切法律责任。
                                   企业法人签字或盖章：

单位公章（红章）：
经办人：
日期：



受理窗口盖章：                受理人：                     日期：

说明：
1. 本申请表一式三份，其中两份由营业窗口保存，另一份由营业窗口盖业务章后退回用户备查。

2. 如单据数量较多，请填写附件“银行收款单据汇总表”，并随本申请表递交给营业窗口。
3. 银行收款单据原件请按填写顺序整理装订，随本申请表递交给营业窗口。

4. 银行收款单据原件待领取发票时一并交还给贵单位。

5. 如对开具发票有特殊要求，请填写在“备注”栏，并与客户经理或营业柜台人员接洽。
附件2
开具增值税发票申请表

提交日期：_______年_______月_______日
	一、增值税发票开票信息

	发票种类
	☐ 专用发票               ☐ 普通发票

	纳税人名称
	

	税务登记号
	

	税务登记地址
	

	税务登记联系电话
	

	税务开户银行名称
	

	税务开户银行账号
	

	发票申请联系人及电话
	

	领票人姓名及证件号(A)
	

	领票人姓名及证件号(B)
	

	提交银行收款单据原件信息

注：如单据数量较多，请填写附件“银行收款单据汇总表”，并随本申请表递交给营业窗口。

	单据数量
	

	单据号码
	单据金额（人民币/元）

	
	

	
	

	单据金额合计：
	

	是否接受汇总开票
	☐ 是               ☐ 否

	备注
	

	我公司为增值税纳税人，授权登记表中的领票人为增值税发票业务办理指定经办人。我公司承诺上述内容且提供的开票资料和信息均真实有效，若提供的资料和信息存在虚假或错误的，将承担由此产生的一切法律责任。
                                   企业法人签字或盖章：

单位公章（红章）：
经办人：
日期：



受理窗口盖章：                受理人：                     日期：

说明：
1. 本申请表一式三份，其中两份由营业窗口保存，另一份由营业窗口盖业务章后退回用户备查。

2. 如单据数量较多，请填写附件“银行收款单据汇总表”，并随本申请表递交给营业窗口。
3. 银行收款单据原件请按填写顺序整理装订，随本申请表递交给营业窗口。

4. 银行收款单据原件待领取发票时一并交还给贵单位。

5. 如对开具发票有特殊要求，请填写在“备注”栏，并与客户经理或营业柜台人员接洽。
附件2

开具增值税发票申请表

提交日期：_______年_______月_______日
	一、增值税发票开票信息

	发票种类
	☐ 专用发票               ☐ 普通发票

	纳税人名称
	

	税务登记号
	

	税务登记地址
	

	税务登记联系电话
	

	税务开户银行名称
	

	税务开户银行账号
	

	发票申请联系人及电话
	

	领票人姓名及证件号(A)
	

	领票人姓名及证件号(B)
	

	提交银行收款单据原件信息

注：如单据数量较多，请填写附件“银行收款单据汇总表”，并随本申请表递交给营业窗口。

	单据数量
	

	单据号码
	单据金额（人民币/元）

	
	

	
	

	单据金额合计：
	

	是否接受汇总开票
	☐ 是               ☐ 否

	备注
	

	我公司为增值税纳税人，授权登记表中的领票人为增值税发票业务办理指定经办人。我公司承诺上述内容且提供的开票资料和信息均真实有效，若提供的资料和信息存在虚假或错误的，将承担由此产生的一切法律责任。
                                   企业法人签字或盖章：

单位公章（红章）：
经办人：
日期：



受理窗口盖章：                受理人：                     日期：

说明：
1. 本申请表一式三份，其中两份由营业窗口保存，另一份由营业窗口盖业务章后退回用户备查。

2. 如单据数量较多，请填写附件“银行收款单据汇总表”，并随本申请表递交给营业窗口。
3. 银行收款单据原件请按填写顺序整理装订，随本申请表递交给营业窗口。

4. 银行收款单据原件待领取发票时一并交还给贵单位。

5. 如对开具发票有特殊要求，请填写在“备注”栏，并与客户经理或营业柜台人员接洽。
附件2-1

银行收款单据汇总表

提交日期：_______年_______月_______日
	提交银行收款单据原件信息

	单据数量
	

	单据号码
	单据金额（人民币/元）

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	单据金额合计：
	


第一联：银行留存





第二联：银行留存





第三联：企业留存
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